地质学院顶岗实习学生

离校手续办理有关规定

1、 按照人才培养方案，确定为参加毕业顶岗实习的学生必须办理离校手续（详见附件），清理、上交公寓宿舍后方可离校。

2、 毕业顶岗实习的学生必须落实好顶岗实习单位，并持有实习单位开具的实习接收函方能办理离校手续。

3、 实习班级由班主任到学管办公室领取《地质学院学院XXXX届顶岗实习离校手续办理清单》，逐项办理各项离校手续后，交由学院就业干事开具实习介绍信后方可到单位报到。

4、 顶岗实习前，应由专业主任或专业带头人进行实习动员，安排实习具体任务和要求，并进行实习安全教育。

5、 毕业顶岗实习的学生必须明确实习指导教师和实习结束后需上交的实习资料，以便由实习指导教师评定实习成绩。

6、 毕业顶岗实习的学生实习期间必须定期与班主任和实习指导教师保持联系。

7、 毕业顶岗实习的学生返校时必须携带需上交的实习资料和实习单位开具的实习鉴定，上交实习指导教师由评定实习成绩。
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附件

地质学院顶岗实习学生离校手续办理审核流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



1．学院推荐实习（就业）学生





2．自己联系实习（就业）学生





交学费、提交离校实习申请、购领就业协议





交学费、提交离校实习申请、购领就业协议








离校实习申请由班主任签字，注明交学费数（贷款同学还由郑老师签字）








提交实习单位接收函





离校实习申请上交就业辅导员老师处并领离校手续单








离校实习申请由班主任签字，（贷款同学还由就业干事老师签字）








离校实习申请上交就业干事老师处并领离校手续单





实习（就业）学生





就业干事处留下银行卡号、联系电话，开具实习介绍信








签订推荐就业承诺书、实习协议书





就业干事处留下银行卡号、联系电话，开具实习介绍信








清理公寓个人物品、交公寓








清理公寓个人物品、交公寓








去实习单位报到、实习，寄回实习单位接收函











去实习单位报到、实习








班主任处交学生证、借阅证、身份证复印件、毕业生登记表





班主任处交学生证、借阅证、身份证复印件、毕业生登记表











填写未结束课程和实习项目，教学干事签字签字





专业主任处实习资料





专业主任处领取实习资料





填写未结束课程和实习项目，教学干事签字签字








