地质学院实验室、多媒体教室安全管理制度
实验室和多媒体教室，是教学科研的重要基地,实验室及多媒体教室的安全管理是实验工作正常进行的基本保证。凡进入实验室和多媒体教室的工作、学习的人员，必须遵守实验室及多媒体教室有关规章制度，请各专业实验室、多媒体教室严格遵照执行：

一、所有进入实验室、多媒体教室人员，不得擅自动用实验室的仪器设备和安全设施，不准在实验室及多媒体教室吸烟，就食，不准随地吐痰。
    二、实验室及多媒体教室工作人员及参加实验的人员必须认真学习有关安全条例和安全技术操作规程。

三、实验室内安全设施、标志必须齐全有效。

四、实验室及多媒体教室供电线路的安装必须符合实验教学的需要和安全用电的有关规定，定期检查，及时维修。

五、实验室及多媒体教室要做好防火、防触电等工作，要配备灭火机等消防器材。

六、实验室及多媒体教室要采取防盗措施，加强安全保卫工作，非实验室工作人员不得进入仪器保管室内。

七、每日最后离室人员要负责检查水、电、门窗等有关设施的关闭情况，确认安全无误，方可离室。节假日前各室人员应进行安全检查，并作好记录。

八、对实验室及多媒体教室存在的不安全因素，要及时向有关部门反映、整改，若发生安全事故，应在采取补救措施的同时如实报有关部门，对造成安全事故者，应根据情节轻重,按有关规定及时处理。
     九、实验室及多媒体教室工作人员作为实验室安全防护的当然责任者，应随时随地按照本制度进行检查，做好安全防护工作，院领导要经常督促检查。
    十、实验室及多媒体教室管理人员必须每天按时到位，不得随意离开，有事必须向主管院领导或本专业的专业主任请假。

十一、实验室所有设备，不得随意借出，凡私自借出的，设备出现损坏的，管理人员要照价赔偿。凡需借出的，必须经主管院长或专业主任签字同意后方可。凡实验室借出和归还的设备，必须都要有交接记录，尤其是贵重和精密设备，专业主任必须在现场签字验收。

十二、实验室及多媒体教室使用完毕后应进行登记，注明使用目的、使用班级及人数、设备完好等情况。

十三、实验中或上机操作时，如发生事故，应有急救措施，同时保护现场，并立即报告有关部门。（学校保卫处电话：2792051）
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