附件一
甘肃工业职业技术学院地质学院

校外毕业答辩要求
毕业实习结束时，部分实习同学因生产实习单位工作紧张，不能返回学校进行毕业实习答辩，可由实习单位出具要求，经学院同意后，委托生产实习单位进行毕业答辩。具体要求如下：
一、成立毕业答辩委员会
应由学生所在毕业实习单位成立各专业毕业答辩委员会，集中时间对每一实习学生毕业设计或毕业论文进行毕业答辩。答辩工作必须按甘肃工业职业技术学院《毕业设计工作实施办法》的要求的程序进行，答辩中做好纪录及资料收集及管理工作，答辩结束后上交答辩顺序安排、答辩工作纪录、答辩参加学生考勤记录、答辩成绩汇总、学生实习成绩汇总等资料。
2、 答辩委员会组成
主任1名

专业技术人员2-3名（中级及以上本专业技术职称）
秘书1名（记录答辩过程、教师提问及学生回答问题情况）
3、 答辩学生应准备的资料

a) 毕业论文一式三份（一份手抄、两份复制）

b) 实习总结报告

c) 实习日记（至少150篇）

d) 实习鉴定（加盖单位公章）

以上资料答辩完成后由学生寄回学校

4、 答辩程序

1、答辩学生宣讲论文10分钟

2、答辩教师提出问题3-5个
3、答辩学生回答问题

4、答辩教师评定答辩成绩
5、 答辩评分标准

主题占25分

叙述占30分

图表占15分

问题占20分

礼仪占5分

其它占5分

合计100份（仅给出合计总分即可）
6、 答辩提交资料

专业答辩委员会组成名单（加盖单位公章）

专业技术人员职称复印件

毕业答辩教师评分表

毕业答辩过程纪录

以上资料答辩秘书整理后由答辩单位寄回学校

关于委托组织毕业答辩的函

xx公司：

各位领导你们好！

为了顺利完成我系2012届在贵单位实习学生的毕业答辩程序，现将这些学生的毕业答辩工作委托给贵单位组织完成，具体工作内容和程序以及需要提交的资料见附件一；部分学生的个别课程需要毕业补考，名单见附件二。如有不明确的事项请方便时与我们联系。
甘肃工业职业技术学院地质学院
2012年4月21日
